
 
平成１８年４月１日 

 
個人情報保護について 

 
学校法人 清光学園 

 
学校法人清光学園（以下「学園」という。 ）は、個人情報保護に関する法律（平成
１５年法律第５７号）の施行に伴い、個人の人格を尊重するという見地から、個人情

報を適正に取り扱い、個人の人格の尊厳に由来するプライバシーの擁護に努めてまい

ります。 
 
１．個人情報の保護に関する規程の制定 
 
 （１）学園は、個人情報の取り扱いに関して、個人情報の保護に関する法令を遵守し、

文部科学省指針等に準拠した基本規程を制定することによって、 個人情報の保護
を実践していきます。 

 
 （２）学園は、教育研究活動および学園の運営に携わる全ての者が個人情報を取り扱う

際に遵守すべき基本的事項を含む、「個人情報の保護に関する規程」を制定します。 
 
 （３）学園は、個人情報保護のため、全ての取り組みの定期的な見直しと継続的な改善

に努めます。 
 
２．個人情報保護の学園体制について 
 
 （１）岡崎女子短期大学及び各付属幼稚園に個人情報保護管理責任者を置きます。 
 
 （２）個人情報保護管理責任者は、それぞれが所管する範囲における個人情報保護の 

実現に努めます。 
 
 （３）個人情報の保護を目的とした専門の委員会を岡崎女子短期大学および付属幼稚園

に設置します。当該委員会は、主として個人情報保護の啓発活動、法令および基

本規程遵守の監督、苦情処理等を行っていきます。 
 
 



３．個人情報の取得（収集）について 
 
 （１）個人情報の取得は、原則として、学園の教育研究活動および運営を円滑に行うた

め、 または学生等の生活における利便性を向上させるために必要な範囲に止めま
す。 

 
 （２） 個人情報を取得する際には、 利用目的をあらかじめ本人に明示し、適正に取得

するものとします。 
 
 （３）社会的差別の事由となり得るような、特に取扱いに注意を要する個人情報を取得

し、または利用することはありません。 
 
４．個人情報の取扱いについて 
 
 （１）個人情報の利用、提供、その他の取扱いは、取得の際に提示した利用目的の範囲 
   内でのみ行います。 
 
 （２）取得の際に提示した利用目的の達成に必要な範囲を超えて利用する場合には、本 
   人からの同意を得るものとします。 
 
 （３）個人情報を第三者に提供する必要が生じる場合には、本人に通知し、同意を得る

ものとします。 
 
５．個人データ（大学及び付属幼稚園が管理する個人情報データベース等を構成する個人

情報）の管理・保管について 
 
 （１）個人データについては、保管の事実が本人に明確にわかるような形で保管をし、

原則として正確かつ最新のものに保つように努めます。 
 
 （２）個人データへの不当なアクセスまたは個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏洩等を

防止するため、適切な管理に努めます。 
 
 （３）個人情報の処理または管理を外部に委託する場合には、個人情報を適切に取り扱

っていると認められる者に限定し、 かつ契約に際して大学の定める基本規程等の
遵守を求めるものとします。 

 



６．個人情報の開示、訂正について 
 
 （１）本人から自己に関する保有個人情報の開示の請求があった場合は、本人であるこ

とを確認した上で、個人情報の保護に関する規程に則り、遅滞なくこれを開示し

ます。ただし、以下の場合は開示しません。 
   １）他の法令に違反することとなる場合 
   ２）開示をすることにより、本人または第三者の生命、身体、財産その他の権利を

害するおそれがある場合 
   ３) 開示が学園運営の適正な執行に支障が生じる場合 
 
 
 （２） 本人から自己に関する個人データの訂正、 追加、 削除または利用の停止 （以

下「訂正等」という。 ）の申し出があったときは、遅滞なく調査を行います。
調査の結果、訂正等を必要とする事由があると認められる場合は、遅滞なく訂正

等を行います。     
 
７．個人情報の取扱いに関する苦情および不服の申し立てについて 
 

個人情報の取り扱いに関する苦情および不服の申し立ては、総務部総務課で受け付

けます。 
 
 
   【岡崎女子短期大学 総務部総務課】 
    電 話：０５６４－２２－１２９５ （内線 １１１３） 

（午前９時～午後４時  土日・祝日等休日を除く） 
    Ｆ Ａ Ｘ：０５６４－２８－８６３０（２４時間受付） 
    電子メール（２４時間受付）soumu@okazaki-c.ac.jp 
 
 
 
 
 


